令和3年度第1回臨時職員採用試験要項

1．採用人数	一般事務　1名

2．業務内容	①各種申請の窓口受付業務
	②募金等の集金及び集計
	③文書の整理
　　	④相談記録のシステムへの入力作業
　　　	⑤初期電話対応

3．受験資格	受験資格は、次の要件を全て満たす者とします。
	①Microsoft Office Word及びExcelの基本操作ができる者
	②普通自動車免許（AT限定可）を所有している者

4．試験日等	令和3年8月22日（日）※試験時間は8月17日以降に通知
	試験会場：柳川市城内コミュニティ防災センター（柳川市本町53番地1）

5．処遇等
①雇用期間　令和3年9月1日～令和4年3月31日　※2ヶ月間の更新可能性あり
②勤 務 日　月～金曜日（祝日を除く）
③勤務時間　午前8時30分から午後5時まで　※休憩45分
④勤 務 地　柳川総合保健福祉センター「水の郷」内　本所
⑤給　　料　日額6,700円
⑥諸 手 当　通勤手当、時間外手当、休日勤務手当
⑦法定福利　社会保険、労働保険に加入
⑧休暇制度　有給休暇は勤続月数に応じて付与（最大10日間）

6．募集方法
①募集期間　令和3年8月2日～16日
　②提出書類　履歴書（A3版JIS規格）　※3ヶ月以内に撮影した写真添付
　③提出方法　持参又は郵送
　　　　　　　※持参の場合は、募集期間（土曜日、日曜日及び祝日を除く）の9時から17時まで受け付けます。郵送の場合は、8月16日までに必着したものまで受け付けます。

